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ZO-KD.02/2017 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
(wersja zaktualizowana w dniu 23.05.2017r.) 

Zmiany zaznaczono kolorem niebieskim. 
 
I. Zamawiający 

  
Archidiecezja Poznańska  
ul. Ostrów Tumski 2  
61-109 Poznań 
tel.: (061) 851 28 00 
faks: (061) 851 28 14 
email: ekonomiczny@archpoznan.pl 

 
II.       Tryb postępowania:  

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z: 
a) zasadą konkurencyjności, o której mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i 
Środowisko na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi)  

b) obowiązującą u Zamawiającego Procedurą zawierania umów dla zadań objętych 
projektem „Renowacja zabytkowych obiektów sakralnej architektury drewnianej regionu 
Wielkopolski – etap II” (zwanej dalej Procedurą). 

 
Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z późn. zm., zwana 
dalej ustawą Pzp). Wszelkie odwołania do przepisów ustawy Pzp w treści niniejszego 
zapytania ofertowego należy traktować wyłącznie jako wskazanie jednolitych i przejrzystych 
zasad dokonywania czynności w postępowaniu, których dane odwołanie dotyczy. 
 
Wartość szacunkowa zamówienia (netto) przekracza równowartość kwot, o których mowa w 
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 
Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

  
III. Przedmiot zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia są prace konserwatorskie dotyczące wnętrz i wyposażenia 
następujących kościołów położonych na terenie województwa wielkopolskiego: 
1) kościoła parafialnego pw. Św. Katarzyny w Bagrowie, 
2) kościoła parafialnego pw. Św. Wawrzyńca w Mącznikach, 
3) kościoła filialnego pw. Św. Krzyża w Obornikach, 
4) kościoła parafialnego pw. Św. Mikołaja w Słopanowie. 
 
Zamówienie jest współfinansowane w ramach projektu pn. Renowacja zabytkowych 
obiektów sakralnej architektury drewnianej regionu Wielkopolski – etap II, realizowanego 
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020. 
 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na następujące części 
zamówienia: 
 
Część 1: prace konserwatorskie w kościele parafialnym pw. Św. Katarzyny w Bagrowie, 
obejmujące konserwację 
- ołtarza głównego,  
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- ołtarza bocznego (św. Antoniego),  
- pary aniołów z belki tęczowej,  
- rzeźb św. Katarzyny i św. Stanisława Biskupa 
- tablicy z napisem. 
 
Część 2: prace konserwatorskie w kościele parafialnym pw. Św. Wawrzyńca w Mącznikach, 
obejmujące konserwację: 
- trzech ołtarzy, w tym ołtarza głównego oraz dwóch ołtarzy bocznych (pw. Św. Wawrzyńca 
oraz pw. Serca Jezusowego),  
- ambony,  
- rzeźb Matki Boskiej i św. Jana Ewangelisty z belki tęczowej,  
- polichromii empory muzycznej, 
- polichromii w nawach (szacunkowa powierzchnia: 101 m kw.). 
 
Część 3: prace konserwatorskie w kościele filialnym pw. Św. Krzyża w Obornikach, 
obejmujące konserwację: 
- ołtarza głównego,  
- dwóch ołtarzy bocznych (św. Rodziny i Matki Boskiej Bolesnej),  
- ambony,  
- obrazu „Chrystus w Ogrójcu”,  
- obrazu „Qvo vadis Domine”,  
- dwóch konfesjonałów drewnianych,  
- balustrady chóru muzycznego,  
- polichromii ścian i stropu (szacunkowa powierzchnia: 432 m kw.),  
- krucyfiksu procesyjnego, 
- prospektu organowego. 
 
Część 4: prace konserwatorskie w kościele parafialnym pw. Św. Mikołaja w Słopanowie, 
obejmujące konserwację: 
- ołtarza głównego (wraz z obrazem św. Mikołaja, rzeźbami i pozostałymi elementami), 
- dwóch bliźniaczych ołtarzy bocznych, 
- trzech rzeźb z łuku tęczowego: Chrystus na krzyżu, Maryja i św. Jan, 
- balustrady chóru.  
 

 Oferty można składać na jedną lub więcej części. 
 

Szczegółowy zakres prac dla każdej części zamówienia został określony w programach prac 
konserwatorskich, stanowiących załączniki nr 1a-d do zapytania ofertowego.  
UWAGA: Jeżeli program prac konserwatorskich w danej części zamówienia obejmuje 
więcej elementów wyposażenia kościoła niż zakres wymieniony w wyliczeniu powyżej, 
za wiążący należy przyjąć zakres określony powyżej, tj. zamówienie nie obejmuje 
elementów wyposażenia kościoła ujętych w programie prac konserwatorskich, lecz 
niewymienionych w wyliczeniu powyżej. W szczególności zakres zamówienia nie 
obejmuje elementów wykreślonych w programie prac konserwatorskich. 
 
Jeżeli w jakiejkolwiek części zapytania ofertowego lub w jego załącznikach wskazano znaki 
towarowe, patenty i miejsce pochodzenia produktów, należy przyjąć, że są one uzasadnione 
specyfiką przedmiotu zamówienia i mają na celu jedynie wskazanie wymagań w zakresie 
jakości i parametrów przedmiotu zamówienia, z uwagi na brak innych dostatecznie 
dokładnych określeń, które pozwalałyby opisać przedmiot zamówienia w sposób 
jednoznaczny i wyczerpujący. W każdym takim przypadku Zamawiający dopuszcza 
zastosowanie produktów równoważnych, przez co należy rozumieć produkty zapewniające 
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osiągnięcie efektu wymaganego w procesie konserwacji na poziomie jakości co najmniej takim 
jak produkt wskazany w opisie przedmiotu zamówienia.  
 
Zamawiający posiada pozwolenia Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków 
na prowadzenie prac konserwatorskich. 
 
Wykonawca wybrany w danej części będzie zobowiązany do udzielenia co najmniej 60-
miesięcznej gwarancji jakości na wykonane prace. 
 
Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
92.52.20.00-6 Usługi ochrony obiektów i budynków historycznych 
92.52.21.00-7 Usługi ochrony obiektów historycznych 
92.52.22.00-8 Usługi ochrony budynków historycznych 
 
Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo w pełnym zakresie przedmiotu zamówienia, z 
zastrzeżeniem, że podwykonawca musi spełniać wymagania stawiane Wykonawcy w zakresie 
doświadczenia i dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia w zakresie 
wymaganym dla powierzonej podwykonawcy części zamówienia.  

 
 
IV. Termin wykonania zamówienia: 

 
Część 1: od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2019r. 
Część 2: od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2019r. 
Część 3: od dnia podpisania umowy do dnia 30.08.2019r. 
Część 4: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2018r. 
 

 
V. Warunki udziału w postępowaniu 
 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca (osoba fizyczna, osoba prawna lub 
jednostka nieposiadająca osobowości prawnej), który: 

1) w przypadku składania oferty na części 2 i/lub 3: w okresie ostatnich 5 lat przed 
upływem terminu składania ofert wykonał z należytą starannością co najmniej dwie usługi 
– prace konserwatorskie dotyczące wnętrz budynków wpisanych do rejestru zabytków, 
obejmujące: 

dla części 2 (kościół parafialny pw. Św. Wawrzyńca w Mącznikach) – co najmniej 
konserwację polichromii o powierzchni min. 50 m kw. każda z tych usług; 

dla części 3 (kościół filialny pw. Św. Krzyża w Obornikach) – co najmniej konserwację 
polichromii o powierzchni min. 100 m kw. każda z tych usług. 

2) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert wykonał z należytą 
starannością co najmniej dwie usługi – prace konserwatorskie dotyczące drewnianych 
zabytków ruchomych lub drewnianych elementów wyposażenia wnętrz budynków 
wpisanych do rejestru zabytków, o wartości brutto: 

dla części 1: co najmniej 60.000,00 zł każda z tych usług;  

dla części 2: co najmniej 100.000,00 zł każda z tych usług; 

dla części 3: co najmniej 100.000,00 zł każda z tych usług, 

dla części 4: co najmniej 30.000,00 zł każda z tych usług. 
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UWAGA: W przypadku składania ofert na więcej niż jedną część zamówienia, 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony w odniesieniu do wszystkich części, na 
które składana jest oferta, jeżeli Wykonawca wykaże doświadczenie określone dla części 
z najwyższą wymaganą wartością brutto usług (spośród części, na które składana jest 
oferta). 

W przypadku, gdy złożone przez Wykonawców dokumenty na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału w postępowaniu będą zawierały kwoty wyrażone w walutach innych niż 
PLN, do oceny spełniania każdego warunku zawierającego daną kwotę lub wartość, 
wielkości te Wykonawca przeliczy po średnim kursie waluty obcej ogłoszonym przez NBP 
w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych lub w 
kolejnym dniu, jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia NBP nie ogłosi średnich kursów walut. 

3) dysponuje co najmniej jedną osobą przewidzianą do kierowania pracami 
konserwatorskimi stanowiącymi przedmiot zamówienia, spełniającą łącznie następujące 
wymagania: 

a) spełniającą wymagania określone w art. 37a ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie 
zabytków i opiece nad zabytkami (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1446 z późn. 
zm.):  

 
Art. 37a. 1. Pracami konserwatorskimi, pracami restauratorskimi lub badaniami konserwatorskimi, 
prowadzonymi przy zabytkach wpisanych do rejestru albo na Listę Skarbów Dziedzictwa, kieruje osoba, 
która ukończyła studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie w zakresie konserwacji i 
restauracji dzieł sztuki lub konserwacji zabytków oraz która po rozpoczęciu studiów drugiego stopnia lub 
po zaliczeniu szóstego semestru jednolitych studiów magisterskich przez co najmniej 9 miesięcy brała 
udział w pracach konserwatorskich, pracach restauratorskich lub badaniach konserwatorskich, 
prowadzonych przy zabytkach wpisanych do rejestru, na Listę Skarbów Dziedzictwa, do inwentarza 
muzeum będącego instytucją kultury lub innych zabytkach zaliczanych do jednej z kategorii, o których 
mowa w art. 64 ust. 1.  
2. W dziedzinach nieobjętych programem studiów wyższych, o których mowa w ust. 1, pracami 
konserwatorskimi, pracami restauratorskimi lub badaniami konserwatorskimi, prowadzonymi przy 
zabytkach wpisanych do rejestru albo na Listę Skarbów Dziedzictwa, kieruje osoba, która posiada:  
1) świadectwo ukończenia szkoły średniej zawodowej oraz tytuł zawodowy albo wykształcenie średnie i 
dyplom potwierdzający posiadanie kwalifikacji zawodowych w zawodach odpowiadających danej 
dziedzinie lub  
2) dyplom mistrza w zawodzie odpowiadającym danej dziedzinie  
– oraz która przez co najmniej 4 lata brała udział w pracach konserwatorskich, pracach restauratorskich 
lub badaniach konserwatorskich, prowadzonych przy zabytkach wpisanych do rejestru, na Listę Skarbów 
Dziedzictwa, do inwentarza muzeum będącego instytucją kultury lub innych zabytkach zaliczanych do 
jednej z kategorii, o których mowa w art. 64 ust. 1.  
3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje się do osób, które samodzielnie wykonują prace konserwatorskie, prace 
restauratorskie lub badania konserwatorskie, prowadzone przy zabytkach wpisanych do rejestru. 

 
b) posiadającą przynajmniej 5-letnie doświadczenie w kierowaniu pracami 

konserwatorskimi prowadzonymi przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytków, 
obejmujące kierowanie pracami konserwatorskimi dotyczącymi wyposażenia i 
wnętrza co najmniej dwóch czynnych obiektów zabytkowych wpisanych do rejestru 
zabytków, będących jednocześnie budynkami użyteczności publicznej w rozumieniu 
§3 pkt 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie 
warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie – 
tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1422. 

 
4) dysponuje co najmniej jedną osobą przewidzianą do wykonywania prac konserwatorskich 

przy zabytkowych obiektach sztuki sakralnej objętych przedmiotem zamówienia, 
posiadającą przynajmniej 3-letnie doświadczenie w zakresie konserwacji rzeźby 
drewnianej, obejmujące wykonanie co najmniej 3 usług konserwacji rzeźby drewnianej, o 
wartości każdej z usług min. 40.000,00 zł brutto. 
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5) dysponuje co najmniej jedną osobą przewidzianą do wykonywania prac konserwatorskich 
przy zabytkowych obiektach sztuki sakralnej objętych przedmiotem zamówienia, 
posiadającą przynajmniej 3-letnie doświadczenie w zakresie konserwacji obrazów, 
obejmujące wykonanie co najmniej 3 usług konserwacji obrazów, o wartości każdej z 
usług min. 20.000,00 zł brutto. 

6) w przypadku składania oferty na część 2 i/lub 3: dysponuje co najmniej jedną osobą 
przewidzianą do wykonywania prac konserwatorskich przy polichromii ścian i stropów 
objętych przedmiotem zamówienia, posiadającą przynajmniej 3-letnie doświadczenie w 
wykonywaniu prac konserwatorskich przy polichromii ścian i/lub stropów obiektów 
wpisanych do rejestru zabytków.  

UWAGA: W przypadku składania ofert na więcej niż jedną część zamówienia, 
Wykonawca (lub Wykonawcy składający ofertę wspólnie) muszą wykazać spełnianie 
warunków określonych w punktach V.3-6 odrębnie dla każdej części zamówienia, na 
którą składana jest oferta Wykonawcy (Wykonawców składających ofertę wspólnie), tj. 
muszą dysponować odrębnym zespołem osób przewidzianych do wykonania 
zamówienia dla każdej części, na którą składana jest oferta. 
 
Zamawiający dopuszcza wykazanie spełniania warunków określonych w punktach V.3-6 
poprzez wskazanie osób spełniających jednocześnie dwa lub więcej tych warunków.  
 
Zamawiający dopuszcza wykazanie spełniania warunków określonych w punktach V.3-6 
poprzez wskazanie osób, które uzyskały wykształcenie i tytuły zawodowe (dla osoby 
wskazanej w punkcie V.3), a także zdobyły doświadczenie zawodowe (dla osób wskazanych 
w punktach V.3-6), o których mowa w art. 37a ustawy o ochronie zabytków i opiece nad 
zabytkami, poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach określonych w art. 37h tej 
ustawy. 
 
7) Nie podlega wykluczeniu z postępowania w związku z: 

a) otwarciem wobec Wykonawcy likwidacji lub ogłoszeniem upadłości, 
b) zaleganiem z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne, 
c) powiązaniami, o których mowa w punkcie XIV.10 zapytania ofertowego, 
d) przedstawieniem, w wyniku zamierzonego działania, niedbalstwa lub lekkomyślności, 

informacji wprowadzających Zamawiającego w błąd, mogących mieć istotny wpływ na 
decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, 

e) bezprawnym wpływem lub próbą wpływu na czynności zamawiającego lub 
pozyskaniem informacji poufnych, mogących dać Wykonawcy przewagę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia – jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, 

f) wzięciem udziału w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia przez 
Wykonawcę, jego pracownika lub osobę wykonującą pracę na podstawie umowy 
zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

g) zawarciem przez Wykonawcę z innymi wykonawcami porozumienia mającego na celu 
zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków 
dowodowych – jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego 
podstawą wykluczenia, 

h) poważnym naruszeniem przez Wykonawcę w sposób zawiniony obowiązków 
zawodowych, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w 
wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 
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nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych – jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia. 

 
Wykonawcy mogą ubiegać się wspólnie o udzielenie zamówienia. Zamawiający dokona oceny 
spełniania warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców składających wspólną 
ofertę z uwzględnieniem łącznego potencjału tych Wykonawców w zakresie doświadczenia i 
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  
 
UWAGA:  
Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie spełnia 
warunków udziału w postępowaniu, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć 
negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
 
Zamawiający umożliwi Wykonawcom podlegającym wykluczeniu z postępowania na 
podstawie punktu V.7 lit. d)-h) przedstawienie dowodów wskazujących, że podjęte przez 
Wykonawcę środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności lub że jego udział w 
przygotowaniu postępowania nie zakłóci konkurencji.  
 
Zasady korzystania z potencjału podmiotów trzecich w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu: 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych.   
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, zobowiązany jest 
udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia (wzór zobowiązania stanowi zał. nr 6 do SIWZ).  
Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, o których mowa w punkcie V.7 lit. c) zapytania ofertowego, jeżeli podmiot ten 
będzie uczestniczył w realizacji zamówienia w charakterze podwykonawcy.  
W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 
podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W odniesieniu 
do zasobu doświadczenia, złożone zobowiązanie, o którym mowa powyżej, musi 
jednoznacznie potwierdzać udział podmiotu udostępniającego zasoby w realizacji 
zamówienia w charakterze podwykonawcy. 
Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w 
terminie określonym przez Zamawiającego:  
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub  
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w punkcie V.1-6 zapytania 
ofertowego. 
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VI. Oświadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawców 
‘ 

1. Odpowiednio wypełniony i podpisany formularz ofertowy – zał. nr 3 do zapytania 
ofertowego; 

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  w celu 
wykazania braku podstawy do wykluczenia określonej w punkcie V.7 lit. a) zapytania 
ofertowego, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert (nie dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej); 

3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że 
Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności 
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – w celu wykazania braku 
podstawy do wykluczenia określonej w punkcie V.7 lit. b) zapytania ofertowego; 

4. Aktualne zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny 
dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z 
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 
całości wykonania decyzji właściwego organu – w celu wykazania braku podstawy do 
wykluczenia określonej w punkcie V.7 lit. b) zapytania ofertowego; 

5. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty (w formie oryginału lub 
potwierdzonej notarialnie kopii), podpisane przez osobę figurującą we właściwym 
dokumencie rejestrowym (lub innym dokumencie), jako posiadającą uprawnienia do 
reprezentowania Wykonawcy (w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik); 

6. Wykaz wykonanych usług odpowiadających wymaganiom określonym w punktach V.1 i 
V.2 niniejszego zapytania ofertowego, wykonanych, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich pięciu lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 
tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 
załączeniem dowodów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie i zgodnie z zasadami sztuki konserwatorskiej.  
Dowodami, o których mowa powyżej, są w szczególności referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w 
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych – także są wykonywane, a jeżeli z 
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 
Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

7. Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, obejmujący co 
najmniej osoby spełniające wymagania określone w punktach V.3-6 zapytania 
ofertowego), z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych tych osób, ich 
doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacja o podstawie dysponowania tymi 
osobami, wraz z dokumentami potwierdzającymi spełnianie wymagań, o których mowa w 
punkcie V.3 lit. a) zapytania ofertowego. Za potwierdzenie spełniania wymagań 
określonych w punkcie V.3 lit. a) zapytania ofertowego Zamawiający uzna dokument 
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wymieniony w art. 37g ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece 
nad zabytkami (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1446 z późn. zm.).  
Wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

8. W przypadku składania oferty wspólnej – pełnomocnictwo dla osoby reprezentującej 
Wykonawców składających ofertę wspólnie (w formie oryginału lub potwierdzonej 
notarialnie kopii). 

9. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punktach 2-4, składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
b) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 
się dokumentów, o których mowa w punkcie 9, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy – 
wystawionym nie wcześniej niż w odpowiednich terminach określonych w punkcie 9 lit. a i 
b. 

10. Zobowiązanie lub inne dokumenty potwierdzające udostępnienie zasobów przez inne 
podmioty (jeżeli dotyczy), z których musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w 
szczególności: 
 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
 sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 

wykonywaniu zamówienia publicznego,  
 zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
 czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 
VII. Opis sposobu przygotowania oferty 
 

1. Oferta musi być sporządzona na piśmie, w języku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana 
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z 
aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. 

2. Zamawiający zaleca, aby podpis(y) złożony(e) na formularzu ofertowym umożliwiał(y) 
identyfikację osoby/osób, która(e) go złożyła(y), np. będzie uzupełniony pieczątką imienną lub 
kartą wzorów podpisów. 

3. Poprawki winny być umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z osób 
uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy. 

4. Dokumenty dołączone do oferty składa się w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (tj. przez osobę upoważnioną do reprezentacji 
Wykonawcy). 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski 
poświadczonym przez Wykonawcę.  

6. Oferty składa się w jednym egzemplarzu. 
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7. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.  
8. Wszelkie koszty związane z opracowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
9. Zaleca się zszycie, zbindowanie, oprawienie lub złożenie oferty w innej formie 

uniemożliwiającej rozłączenie się kartek. 
10. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemożliwiający jej odczytanie przed  

otwarciem należy zaadresować na adres Zamawiającego (punkt I zapytania ofertowego), 
oznaczyć nazwą i adresem Wykonawcy składającego ofertę oraz hasłem: „Prace 
konserwatorskie ZO-KD.02/2017”. 

 
VIII. Wymagania dotyczące wadium 
 
1. Ustala się wadium w wysokości:  

Część 1 – 10.000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy zł 00/100 gr) 
Część 2 – 15.000,00 zł (słownie: piętnaście tysięcy zł 00/100 gr) 
Część 3 – 20.000,00 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy zł 00/100 gr) 
Część 4 – 5.000,00 zł (słownie: pięć tysięcy zł 00/100 gr) 
 

2. Wadium wnosi się pod rygorem wykluczenia z postępowania przed upływem terminu składania 
ofert w jednej lub kilku z niżej wymienionych form na Beneficjenta: 
- w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy: 09 1090 1362 0000 0001 1306 1183 
-   poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 

tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
- gwarancjach bankowych, 
- gwarancjach ubezpieczeniowych, 

 
Poręczenia i gwarancje należy wystawić na Beneficjenta:  
Archidiecezja Poznańska, ul. Ostrów Tumski 2, 61-109 Poznań 
 

3. W przypadku składania ofert na więcej niż jedną część, Wykonawca zobowiązany jest wnieść 
wadium w wysokości sumy wadiów określonych dla części, na które składana jest oferta, przy 
czym w takiej sytuacji Zamawiający dopuszcza wniesienie wadium w formie niepieniężnej 
poprzez złożenie zarówno odrębnych dokumentów wadialnych dla każdej części, jak i jednego 
dokumentu wadialnego dla wszystkich części, na które składana jest oferta. 

4. W przypadku złożenia wadium w formie niepieniężnej, gwarancja lub poręczenie powinna być 
sporządzona zgodnie z obowiązującym prawem i musi zawierać następujące elementy: 

a) Nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy, a w przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia – wszystkich Współwykonawców lub członka 
konsorcjum upoważnionego do wniesienia wadium w imieniu Współwykonawców), 
Beneficjenta (Zamawiającego) i gwaranta/poręczyciela – oraz wskazanie siedzib tych 
podmiotów, 

b) Określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem, 
c) Kwotę gwarancji/poręczenia, 
d) Termin ważności gwarancji/poręczenia, obejmujący co najmniej termin związania ofertą, 
e) Zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia kwoty gwarancji/poręczenia na 

pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego w sytuacjach, gdy Wykonawca, którego ofertę 
wybrano: 

- odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie,  

- nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,  
- zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy,  
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- w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy 
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w punkcie VI zapytania ofertowego, z 
przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył tych oświadczeń, dokumentów lub 
pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w punkcie 
XIV.6 lit. b) zapytania ofertowego, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty 
złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

5. Za skuteczny termin wniesienia wadium w formie pieniężnej, przyjęty będzie termin uznania 
rachunku Zamawiającego (otrzymania przez bank prowadzący rachunek Zamawiającego 
przelewu) przed upływem terminu (daty i godziny) składania ofert. 

6. W przypadku wniesienia wadium w formie niepieniężnej, do oferty należy załączyć oryginał 
gwarancji/poręczenia, w oddzielnej koszulce lub kopercie (dokumentu nie należy 
zszywać/bindować z ofertą). 

7. Określa się następujące zasady zwrotu i zatrzymania wadium: 
1) Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza. 

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca 
wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 
wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę 
przed upływem terminu składania ofert. 

4) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami 
wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, 
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za 
przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę. 

5) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta 
została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie; 
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, 
d) w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy 

oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, o których mowa w punkcie VI zapytania 
ofertowego, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył tych oświadczeń, 
dokumentów lub pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 
mowa w punkcie XIV.6 lit. b) zapytania ofertowego, co spowodowało brak możliwości 
wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

 
IX. Opis kryteriów oceny ofert oraz sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty 
 

Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w każdej części zamówienia z 
zastosowaniem następujących kryteriów: 

 
1. Cena za całość przedmiotu zamówienia – 85% 

 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 85 punktów, oferty z kolejnymi cenami otrzymają liczbę 
punktów obliczoną wg poniższego wzoru: 
 
cena oferty z najniższą ceną x 85 

cena badanej oferty  = liczba punktów 
 
 Podstawą oceny w tym kryterium będzie cena brutto zadeklarowana w formularzu ofertowym. 
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2. Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zamówienia – kierownika prac 

konserwatorskich – 15%  
 

Ocenie podlegać będzie doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zamówienia – 
kierownika prac konserwatorskich, tj. liczba wykonanych przez wskazaną osobę usług 
polegających na kierowaniu pracami konserwatorskimi w czynnych obiektach zabytkowych 
wpisanych do rejestru zabytków, będących jednocześnie budynkami użyteczności publicznej: 
 
Liczba wykonanych przez wskazaną osobę usług polegających 
na kierowaniu pracami konserwatorskimi w czynnych 
obiektach zabytkowych wpisanych do rejestru zabytków, 
będących jednocześnie budynkami użyteczności publicznej 

Liczba punktów 

Mniej niż dwie usługi spełniające ww. wymagania Oferta podlegająca odrzuceniu 
Dwie usługi spełniające ww. wymagania 0 pkt 
Trzy usługi spełniające ww. wymagania 5 pkt 
Cztery usługi spełniające ww. wymagania 10 pkt 
Pięć lub więcej usług spełniających ww. wymagania 15 pkt 

 
Ocena oferty w tym kryterium nastąpi na podstawie wypełnionej przez Wykonawcę tabeli 
stanowiącej część formularza ofertowego (zał. nr 3 do zapytania ofertowego). 
  

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 
punktów w powyższych kryteriach. 

 
X. Opis sposobu obliczania ceny oferty 
 

1. Cena za wykonanie zamówienia w każdej z części ma charakter ryczałtowy i musi 
obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia w danej części w 
pełnym zakresie, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka związanego z wynagrodzeniem 
ryczałtowym. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 
zamówienia – zarówno wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, jak również w 
nim nie ujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia.  

2. W przypadku skierowania do wykonywania zamówienia osób nie posługujących się biegle 
językiem polskim, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić, w ramach wynagrodzenia 
określonego ust. 1, tłumacza przysięgłego z języka, którym dana osoba posługuje się 
biegle, na język polski. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnictwo tłumacza w 
każdej czynności, w której bierze udział osoba wymagająca jego powołania, w 
szczególności uczestnictwo w spotkaniach, w których niezbędna jest obecność tej osoby, 
jak również niezwłoczne, nie później niż w terminie 2 dni, dokonywanie przekładów 
wszelkich pism, wpisów, oświadczeń, notatek itp. sporządzanych przez tę osobę. 

3. Zamawiający umożliwi zainteresowanym Wykonawcom dokonanie wizji lokalnej miejsca 
prowadzenia prac konserwatorskich po uprzednim umówieniu terminu wizyty z 
Zamawiającym (dane kontaktowe podano w punkcie I zapytania ofertowego). 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 
który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 
informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
wartość bez kwoty podatku. 
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6. Udostępnione Wykonawcom przedmiary prac mają charakter pomocniczy, tj. mogą 
stanowić ułatwienie w przygotowaniu kalkulacji ceny, lecz nie będą stanowić podstawy 
rozliczenia z Wykonawcami wybranymi w poszczególnych częściach. Podstawą odbioru i 
rozliczenia prac jest zakres wynikający z programów prac konserwatorskich dla 
poszczególnych części.  

 
XI. Wzór umowy 
 

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień umowy w stosunku 

do treści oferty, na warunkach opisanych we wzorze umowy. 
3. W przypadku wyboru oferty złożonej wspólnie, Wykonawcy składający taką ofertę 

ponoszą odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy. 
 
XII. Termin związania ofertą 
 

1. Termin związania ofertą ustala się na 30 dni od upływu ostatecznego terminu składania ofert. 
2. W toku niniejszego postępowania Zamawiający może jednokrotnie zwrócić się do 

Wykonawców o zgodę na przedłużenie terminu związania ofertą, maksymalnie o 60 dni. 
Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie pisemnej prośby o wyrażenie 
zgody. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium, natomiast wyrażenie zgody 
dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium, lub jeżeli 
nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony termin związania ofertą. 

3. Wykonawca może z własnej inicjatywy przedłużać termin związania ofertą. 
 
XIII. Termin i miejsce składania ofert 
 

Termin składania ofert: 08 czerwca 2017r., godz. 10:00 
Miejsce: Budynek Kurii Metropolitalnej w Poznaniu, ul. Ostrów Tumski 2, Poznań (61-109). 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia. 
Oferty złożone po terminie zwrócone będą bez otwierania. 
 

XIV. Termin i miejsce otwarcia ofert oraz dalsze czynności w postępowaniu 
 

1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 08 czerwca 2017 r. o godz. 10:30 w budynku Kurii 
Metropolitalnej w Poznaniu, ul. Ostrów Tumski 2, Poznań (61-109). 

2. Otwarcie ofert jest jawne. 
3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie każdej części zamówienia. 
4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli 

oferty w danej części, zaoferowane ceny oraz inne parametry oferty podlegające ocenie w 
świetle kryteriów oceny ofert. 

5. Zamawiający wezwie jednokrotnie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 
wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w punkcie 
VI ppkt 2-10 zapytania ofertowego lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli 
wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w punkcie VI 
ppkt 2-10 zapytana ofertowego, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, 
do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na 
wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi 
wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin 
składania ofert. 
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UWAGA: Zamawiający nie wezwie Wykonawców do złożenia lub uzupełnienia wykazu osób 
(załącznik nr 5 do zapytania ofertowego) w zakresie informacji stanowiących podstawę oceny 
oferty wg kryterium oceny ofert opisanego w punkcie IX.2 zapytania ofertowego, tj. informacji 
stanowiących treść oferty.  

6. Zamawiający dokona poprawienia w ofertach: 
a) oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich, 
b) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, z zastrzeżeniem, iż poprawienie takiej 
omyłki będzie skuteczne, jeżeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia powiadomienia 
przez Zamawiającego o dokonaniu poprawienia omyłki wyrazi zgodę na jej poprawienie.  

Przy dokonywaniu poprawek Zamawiający będzie kierował się wykładnią pojęcia omyłki 
obowiązującą przy poprawianiu omyłek w rozumieniu art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień 
publicznych (odwołanie do przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Pzp nie oznacza, iż przepisy tej 
ustawy mają zastosowanie w postępowaniu – odwołanie to ma na celu wyłącznie 
zapewnienie jednolitych i przejrzystych zasad poprawiania omyłek). Oferty zawierające 
omyłki, których nie można poprawić, będą podlegać odrzuceniu. 

7. W przypadku złożenia oferty budzącej wątpliwości co do rażąco niskiej ceny, Zamawiający 
przeprowadzi odpowiednie postępowanie mające na celu wyjaśnienie stwierdzonych 
wątpliwości. W przypadku potwierdzenia wątpliwości w wyniku tego postępowania oferta 
zostanie odrzucona. Przy ocenie, czy cena jest rażąco niska, Zamawiający będzie kierował 
się zasadami obowiązującymi przy wyjaśnianiu rażąco niskiej ceny na podstawie art. 90 ust. 
1-3 ustawy Pzp (odwołanie do przepisu art. 90 ustawy Pzp nie oznacza, iż przepisy tej 
ustawy mają zastosowanie w postępowaniu – odwołanie to ma na celu wyłącznie 
zapewnienie jednolitych i przejrzystych zasad ustalania, czy zaoferowana cena jest rażąco 
niska).  

8. Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania Wykonawców do złożenia wyjaśnień treści 
złożonych ofert. Wyjaśnienia nie mogą prowadzić do zmiany treści oferty, z zastrzeżeniem 
przypadków wymienionych w punkcie 6. 

9. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu uzyskania przez dwie 
(lub więcej) oferty takiej samej liczby punktów na podstawie kryteriów określonych w punkcie 
VIII zapytania ofertowego, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. W przypadku 
takich samych cen ofertowych, Zamawiający wezwie każdego z Wykonawców, którzy 
zaoferowali te ceny, do złożenia w określonym terminie dodatkowej oferty i na tej podstawie 
wybierze ofertę z najniższą ceną. 

10. Zamówienia w ramach Projektu nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z 
Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 
się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawcy, wobec których zachodzi co najmniej jedno z ww. powiązań, zostaną wykluczeni 
z postępowania. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę: 
a) złożoną przez wykonawcę wykluczonego z postępowania, tj. wykonawcę, wobec którego 

zachodzą podstawy wykluczenia określone w punkcie V.7 zapytania ofertowego, który nie 
wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub który nie wniósł wadium w 
wyznaczonym terminie, 
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b) sprzeczną z treścią zapytania ofertowego, 
c) zawierającą omyłki, których nie można poprawić, 
d) zawierającą rażąco niską cenę, 
e) nie obejmującą całości przedmiotu zamówienia. 

12. Po dokonaniu oceny złożonych ofert pod względem zgodności z wymaganiami zapytania 
ofertowego, Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjętymi 
kryteriami oceny ofert.  

13. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazane Wykonawcom na 
piśmie oraz zamieszczone na stronie internetowej. 

14. W przypadku uchylania się wykonawcy, którego oferta została wybrana, od zawarcia umowy 
przez okres dłuższy niż 7 dni kalendarzowych, Zamawiający jest uprawniony, wedle swego 
wyboru, do wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert lub zamknięcia 
postępowania bez dokonania wyboru oferty. 

15. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku: 
a) braku ofert niepodlegających odrzuceniu; 
b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł 
zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

c) nieprzyznania lub odebrania Zamawiającemu środków z Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko, które Zamawiający zamierzał  przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia; 

d) w przypadku wystąpienia nieusuwalnej wady postępowania, polegającej na rażącym 
naruszeniu zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, skutkującej 
ryzykiem uznania części lub całości wydatków poniesionych w wyniku zawarcia umowy z 
wykonawcą za niekwalifikowane; 

e) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć. 

 
XV. Opis sposobu porozumiewania się z Zamawiającym oraz przekazywania oświadczeń i 

dokumentów 
 

1. Zamawiający i Wykonawcy porozumiewają się pisemnie, za pomocą faksu na nr +48 61 851 
28 14 lub drogą elektroniczną: ekonomiczny@archpoznan.pl 

2. W przypadku porozumiewania się za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania faksu lub wiadomości 
elektronicznej. 

3. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zawartych w 
zapytaniu ofertowym i jego załącznikach. Pytania muszą być sformułowane w formie 
pisemnej i skierowane na adres Zamawiającego, faksem na numer wskazany w ust. 1 lub 
drogą elektroniczną na adres wskazany w ust. 1. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, pod warunkiem, że pytanie wpłynęło do Zamawiającego nie później niż do 
końca dnia, w którym upływa połowa pierwotnego terminu składania ofert. 
Upublicznienie odpowiedzi na pytania Wykonawców nastąpi poprzez przekazanie ich 
wszystkim wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszczenie na 
stronie internetowej Bazy Konkurencyjności, na której zamieszczono ogłoszenie o 
zamówieniu, bez ujawniania źródła zapytania. 

4. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Uczestnikami postępowania jest  
ks. Henryk Nowak. 

5. Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku, w godz. 9.00 – 14.00. 
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XVI. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione w celu zawarcia umowy 
 

1. W terminie wyznaczonym przez Zamawiającego należy zgłosić się w celu podpisania 
umowy. 

2. W przypadku wyboru oferty Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólnie, przed zawarciem 
umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo zażądania umowy regulującej zasady 
współpracy tych Wykonawców, uwzględniającej podział czynności przy wykonywaniu 
zamówienia. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest przedłożyć 
Zamawiającemu przed podpisaniem umowy, projekt harmonogramu wykonania prac w 
danej części zamówienia. Projekt harmonogramu zostanie zweryfikowany i zatwierdzony 
przez przedstawiciela Zamawiającego. 

4. Najpóźniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca wybrany w danej części będzie 
zobowiązany do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (ZNWU) w 
wysokości 10% ceny ofertowej za wykonanie zamówienia podstawowego (dalej jako 
kwota ZNWU), w jednej lub w kilku następujących formach, zgodnie ze swoim wyborem: w 
formie pieniężnej, gwarancji ubezpieczeniowej, gwarancji bankowej. Na uzasadniony, 
pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiający może wyrazić zgodę na wniesienie 
zabezpieczenia w innej formie. Zasady zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy zostały określone we wzorze umowy. 
UWAGA: 
Zamawiający dopuszcza możliwość wniesienia ZNWU poprzez potrącenia z należności za 
częściowo wykonane usługi, na zasadach określonych we wzorze umowy (zał. nr 2 do 
zapytania ofertowego), przy czym w takim przypadku Wykonawca zobowiązany będzie do 
wniesienia co najmniej 30% kwoty ZNWU najpóźniej wraz z zawarciem umowy, a 
wniesienie pełnej wysokości ZNWU nie może nastąpić później niż do połowy okresu, na 
który zostanie zawarta umowa. 

5. Najpóźniej wraz z zawarciem umowy wybrany Wykonawca będzie zobowiązany do 
przedłożenia Zamawiającemu dowodu ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z 
tytułu prowadzonej działalności, obejmującego usługi stanowiące przedmiot zamówienia, 
z sumą gwarancyjną co najmniej: 

dla części 1 – 150.000,00 zł (sto pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100), 
dla części 2 – 250.000,00 zł (dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100), 
dla części 3 – 300.000,00 zł (trzysta tysięcy złotych 00/100), 
dla części 4 – 100.000,00 zł (sto tysięcy złotych 00/100). 

Wykonawca będzie zobowiązany do utrzymania ubezpieczenia przez cały okres 
wykonywania zamówienia.  

6. Jeżeli wybrany Wykonawca opóźnia się w wykonaniu którejkolwiek z czynności 
określonych w punkcie XVI, Zamawiający jednokrotnie wezwie pisemnie Wykonawcę do 
wykonania tych czynności w zakreślonym terminie. W przypadku bezskutecznego upływu 
tego terminu Zamawiający uzna, że Wykonawca uchyla się od podpisania umowy. 

7. Podpisanie umowy z wykonawcami, którzy złożyli ofertę wspólnie, zostanie poprzedzone 
dopisaniem do umowy klauzuli o odpowiedzialności solidarnej tych wykonawców za 
wykonanie zamówienia. 
 

XVII. Pozostałe informacje 
 
1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego.  
3. Integralną częścią zapytania ofertowego są następujące załączniki (do pobrania ze strony 

internetowej Zamawiającego – www.archpoznan.pl, zakładka Projekty): 
Zał. nr 1a Program prac konserwatorskich – kościół parafialny pw. Św. Katarzyny w Bagrowie (2 

części) wraz z przedmiarem 



 
 

Zapytanie ofertowe: 
Prace konserwatorskie dotyczące wnętrza i wyposażenia kościołów drewnianych  

w Bagrowie, Mącznikach, Obornikach i Słopanowie 
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Zał. nr 1b Program prac konserwatorskich – kościół parafialny pw. Św. Wawrzyńca w 
Mącznikach (3 części) wraz z przedmiarem 

Zał. nr 1c Program prac konserwatorskich – kościół filialny pw. Św. Krzyża w Obornikach wraz z 
przedmiarem 

Zał. nr 1d Program prac konserwatorskich – kościół parafialny pw. Św. Mikołaja w Słopanowie 
wraz z przedmiarem 

Zał. nr 2 Wzór umowy 
Zał. nr 3 Formularz ofertowy 
Zał. nr 4 Wzór wykazu usług 
Zał. nr 5 Wzór wykazu osób 
Zał. nr 6 Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby 
 

 


